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 ТП1 Заключение договора 
    

Т П 1  З а к л ю ч е н и е  д о го в о р а

К у р а т о р  д о го в о р а Ю р и с к о н с у л ь т
И с п о л н и т е л ь н ы й  

д и р е к т о р

К о п и и  д о ку м е н т а ц и и  п о  д о го в о р у  (Т П )

Л и с т  с о гл а с о в а н и я

Д о к у м е н т а ц и я  

п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о к у м е н т а ц и я  п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о к у м е н т а ц и я  п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о к у м е н т а ц и я  п о  

д о го в о р у  (Т П )

З а р е ги с т р и р о в а н н а я  

д о к у м е н т а ц и я  п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о к у м е н т а ц и я  п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о к у м е н т а ц и я

п о  д о го в о р у  (Т П )

Д о го в о р  н а  

р е а л и з а ц и ю  (Т П )

К у р а т о р  

д о го в о р а

К у р а т о р  

д о го в о р а

А р х и в

П о д р а з д е л е н и я  

п р е д п р и я т и я

К у р а т о р  

д о го в о р а

В и з и р о в а н и е  Л и с т а  

с о гл а с о в а н и я

П о д п и с а н и е  

д о го в о р а

Х р а н е н и е  

д о к у м е н т а ц и и  п о  

д о го в о р у

К о п и р о в а н и е  

д о к у м е н т а ц и и  п о  

д о го в о р у , п е р е д а ч а  в  

с о о т в е т с т в у ю щ и е  

о т д е л ы

П е р е д а ч а  

д о к у м е н т а ц и и  п о  

д о го в о р у  н а  п о д п и с ь  

И с п . Д и р .

Р е ги с т р а ц и я  

д о го в о р а  в  И С
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Владелец процесса 

 Лицо, отвечающее за сопровождение договора   

Исполнители процесса 

  

Начало выполнения: Согласование договора всеми заинтересованными службами.Куратор договора 

Требования к срокам: Не регламентируются. 

Входы процесса 

№ Название Объекты 

Поступает от 

Исполнитель Процесс/Внешняя среда 

1. Документация по договору (ТП) Договор 

Договор на поставку 

Договор с покупателем 

Доп.соглашение 

Замечания к договору 

Протокол разногласий 

Спецификация к договору 

Куратор договора Куратор договора 

2. Лист согласования Лист согласования Куратор договора Куратор договора 

Выходы процесса 

№ Название Объекты 

Передается 

Получатель Процесс/Внешняя среда 

1. Договор на реализацию (ТП) Договор 

Договор на поставку 

Договор с покупателем 

Куратор договора Куратор договора 

2. Документация по договору (ТП) Договор 

Договор на поставку 

Договор с покупателем 

Доп.соглашение 

Замечания к договору 

Протокол разногласий 

Архив Архив 
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№ Название Объекты 

Передается 

Получатель Процесс/Внешняя среда 

Спецификация к договору 

3. Копии документации по договору 
(ТП) 

Договор 

Договор на поставку 

Договор с покупателем 

Доп.соглашение 

Замечания к договору 

Протокол разногласий 

Спецификация к договору 

Подразделения предприятия Подразделения предприятия 

Описание подпроцессов 

№ 
Процесс / 
Решение 

Исполнители 

Входы 

Инструкция 

Выходы 

Объекты Поступает от Объекты Передается 

1. ТП1.1 
Визирование 
Листа 
согласования 

Юрисконсульт Договор Куратор договора  Договор Куратор договора 

Договор на 
поставку 

Куратор договора Договор на поставку Куратор договора 

Договор с 
покупателем 

Куратор договора Договор с 
покупателем 

Куратор договора 

Доп.соглашение Куратор договора Доп.соглашение Куратор договора 

Замечания к 
договору 

Куратор договора Замечания к 
договору 

Куратор договора 

Лист 
согласования 

Куратор договора Протокол 
разногласий 

Куратор договора 

Протокол 
разногласий 

Куратор договора Спецификация к 
договору 

Куратор договора 

Спецификация к 
договору 

Куратор договора 

2. ТП1.2 Передача 
документации 
по договору на 

Куратор 
договора 

Договор Юрисконсульт  Договор Исполнительный 
директор 

Договор на Юрисконсульт Договор на поставку Исполнительный 
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№ 
Процесс / 
Решение 

Исполнители 

Входы 

Инструкция 

Выходы 

Объекты Поступает от Объекты Передается 

подпись Исп. 
Дир. 

поставку директор 

Договор с 
покупателем 

Юрисконсульт Договор с 
покупателем 

Исполнительный 
директор 

Доп.соглашение Юрисконсульт Доп.соглашение Исполнительный 
директор 

Замечания к 
договору 

Юрисконсульт Замечания к 
договору 

Исполнительный 
директор 

Протокол 
разногласий 

Юрисконсульт Протокол 
разногласий 

Исполнительный 
директор 

Спецификация к 
договору 

Юрисконсульт Спецификация к 
договору 

Исполнительный 
директор 

3. ТП1.3 
Подписание 
договора 

Исполнительный 
директор 

Договор Куратор договора  Договор Куратор договора 

Договор на 
поставку 

Куратор договора Договор на поставку Куратор договора 

Договор с 
покупателем 

Куратор договора Договор с 
покупателем 

Куратор договора 

Доп.соглашение Куратор договора Доп.соглашение Куратор договора 

Замечания к 
договору 

Куратор договора Замечания к 
договору 

Куратор договора 

Протокол 
разногласий 

Куратор договора Протокол 
разногласий 

Куратор договора 

Спецификация к 
договору 

Куратор договора Спецификация к 
договору 

Куратор договора 

4. ТП1.4 
Копирование 
документации 
по договору, 
передача в 
соответствующи
е отделы 

Куратор 
договора 

Договор Исполнительный 
директор 

 Договор Подразделения 
предприятия 

Договор на 
поставку 

Исполнительный 
директор 

Договор Юрисконсульт 

Договор с 
покупателем 

Исполнительный 
директор 

Договор на поставку Юрисконсульт 

Доп.соглашение Исполнительный 
директор 

Договор на поставку Подразделения 
предприятия 
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№ 
Процесс / 
Решение 

Исполнители 

Входы 

Инструкция 

Выходы 

Объекты Поступает от Объекты Передается 

Замечания к 
договору 

Исполнительный 
директор 

Договор с 
покупателем 

Юрисконсульт 

Протокол 
разногласий 

Исполнительный 
директор 

Договор с 
покупателем 

Подразделения 
предприятия 

Спецификация к 
договору 

Исполнительный 
директор 

Доп.соглашение Подразделения 
предприятия 

Доп.соглашение Юрисконсульт 

Замечания к 
договору 

Подразделения 
предприятия 

Замечания к 
договору 

Юрисконсульт 

Протокол 
разногласий 

Юрисконсульт 

Протокол 
разногласий 

Подразделения 
предприятия 

Спецификация к 
договору 

Юрисконсульт 

Спецификация к 
договору 

Подразделения 
предприятия 

5. ТП1.5 
Регистрация 
договора в ИС 

Юрисконсульт Договор Куратор договора  Договор Юрисконсульт 

Договор на 
поставку 

Куратор договора Договор Куратор договора 

Договор с 
покупателем 

Куратор договора Договор на поставку Юрисконсульт 

Доп.соглашение Куратор договора Договор на поставку Куратор договора 

Замечания к 
договору 

Куратор договора Договор с 
покупателем 

Юрисконсульт 

Протокол 
разногласий 

Куратор договора Договор с 
покупателем 

Куратор договора 

Спецификация к Куратор договора Доп.соглашение Юрисконсульт 
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№ 
Процесс / 
Решение 

Исполнители 

Входы 

Инструкция 

Выходы 

Объекты Поступает от Объекты Передается 

договору Замечания к 
договору 

Юрисконсульт 

Протокол 
разногласий 

Юрисконсульт 

Спецификация к 
договору 

Юрисконсульт 

6. ТП1.6 Хранение 
документации 
по договору 

Юрисконсульт Договор Юрисконсульт  Договор Архив 

Договор на 
поставку 

Юрисконсульт Договор на поставку Архив 

Договор с 
покупателем 

Юрисконсульт Договор с 
покупателем 

Архив 

Доп.соглашение Юрисконсульт Доп.соглашение Архив 

Замечания к 
договору 

Юрисконсульт Замечания к 
договору 

Архив 

Протокол 
разногласий 

Юрисконсульт Протокол 
разногласий 

Архив 

Спецификация к 
договору 

Юрисконсульт Спецификация к 
договору 

Архив 

  


